
Manual Básico de 
uso de Mailchimp





¿Qué es?
• Mailchimp es un proveedor de servicios de 

marketing por correo electrónico .

Los servicios de marketing se basan en una serie de estrategias de marketing enfocadas 
a conseguir la mayor y mejor competitividad de las empresas



¿Cómo se usa?
• Paso 1

Entra a:           https://mailchimp.com



• Paso 2

Haz clik en “Sing Up Free”



Ingresa los datos de tu empresa para registrarte y haz clic en Get Started

• Paso 3



• Paso 4

Ingresa a tu correo electrónico así podrás validar tu nueva cuenta e iniciar 
con la campaña.



• Paso 5

Una vez confirmado tu email la pagina procederá a verificar que no seas 
una maquina la que crea la cuenta.



• Paso 6

Contesta todas las preguntas de esta sección, así MailChimp podrá 
ofrecerte una experiencia mas amena.



• Paso 7

En esta pagina podrás dar inicio a tus campañas de mensajería para tus 
clientes futuros y actuales, así que ¡ADELANTE!



CREAR CAMPAÑAS



Ingresar con nombre de usuario y contraseña.



Después de ingresar los datos, aparece la siguiente pagina. Y damos click
en “Create Campaign”



Aparece la siguiente campaña y tenemos que seleccionar la 
“Campaña Regular”



En la siguiente pantalla seleccionamos la lista de contactos o 
base de datos a donde queremos enviar la campaña.



Una vez que seleccionamos la lista tenemos que ubicar a que 
parte de la lista lo queremos enviar.



Una vez que se seleccionan los destinatarios en la pagina anterior, presionamos siguiente en la parte 
inferior derecha. Y aparece esta pagina, llenamos los datos que ahí nos solicitan. Y damos click en 

siguiente.



Seleccionamos la plantilla deseada.



Ajustamos el diseño del correo electrónico como mejor nos parezca. 
Podemos agregar imágenes y texto. Damos clic en siguiente.



Una vez que terminemos el diseño nos aparece esta última página y damos 
click en la parte inferior derecha donde dice enviar. 



LISTO!
Manual realizado por IDITpyme


